
亞洲大學 111學年度內部稽核追蹤報告 

序號 稽核事項 受稽單位 檢核項目 檢核情形 建議事項 改善情況 

改善情況評估 

(稽核委員會

依據”改善情

況”進行評估) 

1 
學生學業成績

作業 

教務處註冊

組 

是否處理學期

成績連續 2/3

學分不及格學

生退學作業? 

學期成績輸入

完成教務處進

行統計，並將

退學名單給各

系確認之後，

再進行通知。 

學期成績連續

2/3 學分不及格

學生退學已修改

通過並於

112.03.20 發布，

建議此項修改或

刪除。 

修正內控手冊作業流程。 改善完成。 

2 票券保管作業 美術館 
庫存票券是否

正確盤點？ 

1.貴賓券有正

確盤點。2.一

般民眾券已改

成電子票券，

無庫存票券。 

因一般民眾券已

改成電子票券，

建議檢核項目宜

修正。 

修正內控手冊作業流程。 改善完成。 

3 票券保管作業 美術館 

已領票券是否

確實繳回並記

錄？ 

1.貴賓券有確

實繳回並記

錄。2.一般民

眾券已改成電

子票券，無須

繳回。 

因一般民眾券已

改成電子票券，

建議檢核項目宜

修正 

修正內控手冊作業流程。 改善完成。 

4 

獎補助款之收

支、管理、執

行及記錄作業 

會計室 

本校接受各級

政府補助經費

而購置之設

無閒置設備，

且皆有使用。

(每間教室設

備每期學皆使

此項業務由保管

組負責，建議可

將此項目移至保

管組。 

此項目由評鑑與稽核組調整，改由

總務處保管組負此稽核項目。 
改善完成。 



序號 稽核事項 受稽單位 檢核項目 檢核情形 建議事項 改善情況 

改善情況評估 

(稽核委員會

依據”改善情

況”進行評估) 

備，是否無閒

置未經使用。 

用 40堂課以

上)。 

5 
各類生就學優

待(減免)作業 

學務處生活

輔導組 

學生繳交申辦

文件，承辦人

員是否開立收

件證明？ 

承辦人員僅列

冊登記受理申

請之日期時

間，未開立收

件證明。 

建議業務單位寄

發受理申請之電

郵通知予申請學

生，以完備流程 

修正內控手冊作業流程。 改善完成。 

6 
外傷處理實施

作業 

學務處健康

中心 

是否經追蹤評

估後，個案病

情已痊癒或穩

定者，才給予

結案？ 

健康中心會持

續追蹤。 

建請資發處增建"

結案"項目 

經追蹤評估後，個案病情已痊癒或

穩定者，已於護理紀錄新增結案字

眼。 

改善完成。 

7 
個案管理實施

作業 

學務處健康

中心 

是否經追蹤評

估後，個案病

情已痊癒或穩

定者，才給予

結案？ 

 

健康中心會持

續追蹤。 

建請資發處增建"

結案"項目 

經追蹤評估後，個案病情已痊癒或

穩定者，已於護理紀錄新增結案字

眼。 

改善完成。 

8 
餐飲衛生督導

實施作業 

學務處健康

中心 

是否每月一次

送樣至委託認

證檢驗單位進

行菜餚微生物

檢測，並將檢

查結果陳報學

111 學年度僅

送檢四次(111-

1:2 次，111-

2:2 次)，檢查

結果皆公告通

知。 

建議業務單位完

成作業流程辦法

修訂後，始變更

送檢週期。 

修正內控手冊及 SOP 相關內容，將

每月送檢一次修改為每學期送檢。 
改善完成。 
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